
 

COLEGIO MARCELA PAZ  

CONCEPCION 

CIRCULAR PROCESO DE MATRICULA 2010 

 Estimado apoderado, con el fin de brindar una mejor atención respecto del proceso de matricula 2010, 
nos permitimos enviar la siguiente información. 

Fechas Ubicación Horario 
Martes 22 y Miércoles 
23 de Diciembre 2009 

Atención solo por Calle Tucapel 1360.  
Informaciones los días de matricula en 
Inspectoría Tucapel. 

 Mañana:   9:30AM a 13:30PM 
 Tarde    : 15:30PM a 17:30PM 

Informaciones Generales 
Secretaria :  41-2240243   mail : contacto@colegiomarcelapaz.cl 

 

 Para poder ser matriculado; el apoderado del alumno primero DEBE ratificar (el proceso de 
ratificación termino oficialmente el 26 de noviembre. Si usted no ha venido y para una mejor atención lo 
esperamos a más tardar el jueves 17-Diciembre-2009 en Secretaria Hall Tucapel ). 

 El proceso de matricula se define por los siguientes 8 pasos, que se deben seguir en ORDEN 
SECUENCIAL. 

Paso Nombre Ubicación (solo Bloque 
Tucapel) 

Descripción 

1 Firma de contrato de prestación 
de servicios 2010. 

Primer piso. Oficinas de 
entrevistas y secretaria hall 
Tucapel. 

Debe traer su CEDULA DE 
IDENTIDAD VIGENTE. 

2 Centro de padres Segundo piso. Laboratorio de 
Ciencias 

Recaudación de valores Centro de 
Padres. Cuota por Familia 2010 = 
$11.000.- 
 
Por concepto de resmas de 
fotocopiadora, $5.000.- por alumno 
(Estas resmas se eliminaron de la 
lista de útiles, por lo tanto Centro 
General de Padres y Apoderados  
recaudara estos dineros para efectuar 
la compra de las resmas, según 
acuerdo de Consejo Escolar de éste 
Establecimiento). 

3 Agenda 2010 Segundo piso. Laboratorio de 
Ciencias 

Valor por alumno = $2.500.- 
Familias de 2 alumnos hacia arriba 
pagan máximo $5.000.- 

4 Cancelación valor matricula 
solo enseñanza media. 

Segundo piso. Laboratorio de 
Ciencias 

Solo alumnos que están en algún 
curso de enseñanza media 2010 
Valor por alumno $3.500.- 

5 Regularización situaciones 
financieras 

Segundo piso. Biblioteca Media. Regularización de situaciones 
financieras según corresponda. 

6 Asignación de numero de 
matricula. 

Segundo piso. Laboratorio de 
computación #2. 

Oficializa el proceso de matricula al 
asignar numero de matricula 2010 al 
alumno. 
Para matricular se exigirán los 
siguientes comprobantes: 

� Centro de Padres. 
� Agenda 2010. 
� Matricula Media (cuando 

corresponda). 
� Visto Bueno Finanzas  

(cuando corresponda). 
7 Contestar encuesta de opinión 

interna del establecimiento. 
Segundo piso Tucapel. 
Laboratorio de computación #2. 

Esta es una encuesta interna del 
establecimiento (NO ES la de 
Fundación Chile). 

8 Entrega de documentos Segundo piso Tucapel. 
Laboratorio de computación #2. 

Libretas de notas, listas de útiles,  
certificados según  corresponda. 

IMPORTANTE: a diferencia de periodos anteriores, los valores por los diferentes conceptos (Centro General de 
Padres, Resmas, Agenda, Matricula de Media) deben cancelarse en forma integra al momento de la matricula.  
Además este año no es necesaria la devolución de textos del Ministerio de Educación. 

Sin otro particular, 

     Atte.                                                                                   

     Dirección 

 

CONCEPCION,  14 de Diciembre 2009.-                                                               


